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                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                  УТВЕРЖДЕНО 
 постановлением администрации города

                                                                от 15.04.2025 № 584
Положение 

о порядке комплектования образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования
1. Общие положения

Положение о порядке комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования города Рассказово (далее - Положение), разработано в целях удовлетворения потребности граждан в предоставлении общедоступного бесплатного дошкольного образования.

Под порядком комплектования дошкольных образовательных организаций (далее - ДОО) в настоящем Положении понимается последовательность действий учредителя в лице Отдела образования администрации города Рассказово (далее - уполномоченный орган) при формировании контингента воспитанников ДОО, осуществляемых в рамках региональной информационной системы доступности дошкольного образования (далее - РИС ДДО). При установлении порядка комплектования ДОО обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации.

Положение регламентирует порядок комплектования ДОО детьми в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, поставленными на учет для предоставления места в ДОО, в группы полного дня (10,5-12 часового пребывания).
2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО
Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО (далее - учет), осуществляется в целях обеспечения "прозрачности" процедуры приема детей в ДОО, избежание нарушений прав ребенка при приеме в ДОО, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в ДОО на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста. Учет включает составление поименного списка (реестра) детей, для зачисления в ДОО города Рассказово, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, проживающих на закрепленной за ДОО конкретной территории, в соответствии с датой постановки на учет, наличием права на предоставление места в ДОО. 

Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях согласно выгрузке из информационной системы.

Комплектование ДОО детьми производится автоматически путем совершения соответствующих действий в информационной системе, ручное комплектование производится в случае отсутствия технической возможности в информационной системе.
Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования осуществляется согласно Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

Направление детей для зачисления в ДОО осуществляется в течение всего года при наличии свободных мест.

Количество и соотношение возрастных групп детей в ДОО определяет уполномоченный орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя подведомственных ДОО, с учетом нормативной численности и материально технического обеспечения каждого ДОО согласно правилам и нормам СанПиН.
3. Порядок комплектования и доукомплектования ДОО
3.1. Комплектование ДОО на очередной учебный год осуществляется в период с 01 апреля по 31 мая текущего года посредством РИС ДДО, обеспечивающего распределение детей на свободные места в Организации. 
В срок до 01 марта текущего года ДОО предоставляют Уполномоченному органу информацию о количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году. В соответствии с представленной информацией Уполномоченный орган составляет план комплектования групп ДОО на очередной учебный год (форма Плана приведена в приложении № 1 к Положению), который утверждается распоряжением Уполномоченного органа.

Доукомплектование ДОО осуществляется в период с 01 июня по 31  марта текущего учебного года при наличии (появлении) свободных мест в ДОО. В случае появления свободных мест в ДОО Уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня после их появления, посредством РИС ДДО определяет кандидатов на направление в ДОО.
В преимущественном, внеочередном и первоочередном порядке в ДОО предоставляются места категориям детей, указанным в приложении № 2 к Положению.
Комплектование (доукомплектование) осуществляется по следующим направлениям:

дети, имеющие право преимущественного приема в ДОО, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства с братьями и (или) сестрами, обучающимися в ДОО;

дети, имеющие право внеочередного или первоочередного приема в ДОО и проживающие в границах закрепленной за ДОО территории;

дети, поступающие в ДОО на общих основаниях и проживающие в границах закрепленной за ДОО территории;

дети, поступающие в ДОО на общих основаниях и не проживающие в границах закрепленной за ДОО территории.
3.2. При комплектовании (доукомплектовании) Уполномоченный орган в зависимости от представленных документов осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в: 

Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Тамбовской области о предоставлении сведений о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или месте фактического проживания ребенка;
Управление федеральной налоговой службы по Тамбовской области о предоставлении сведений о государственной регистрации рождения ребенка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

органы опеки и попечительства, указанные в заявлении, о предоставлении сведений, подтверждающих установление опеки;

медицинские организации, указанные в заявлении, о предоставлении сведений, подтверждающих потребность в обучении в группе оздоровительной направленности.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Уполномоченный орган приобщает поступившие документы и (или) сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия по описи в учетное дело предоставления муниципальной услуги в день поступления в Орган ответов на межведомственные запросы.
3.3. Результаты распределения мест в период комплектования (доукомплектования) формируются в виде списка детей на зачисление в организации (далее - Список) (форма Списка приведена в приложении № 3 к Положению).

Уполномоченный орган рассматривает и утверждает Список. После утверждения Списка, подготавливает Направления (форма Направления приведена в приложении № 4 к Положению) на всех детей, включенных в Список, и передает их на подпись руководителю Уполномоченного органа. 
Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней передает Направления в соответствующие ДОО.
В случае если заявитель после его информирования о выдаче Направления для зачисления в ДОО не обратился для зачисления ребенка в ДОО, такие дети остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. Место в ДОО ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. При этом первоначальная дата учета и регистрации ребенка заявителя в РИС ДДО не изменяется. Невостребованное заявителем место предоставляется другому ребенку. 
Результатом административной процедуры является передача Направления в ДОО.
Максимальный срок выполнения административной процедуры в период комплектования составляет 60 рабочих дней со дня наступления периода комплектования ДОО, 14 рабочих дней в период доукомплектования ДОО.
4. Перевод из одной дошкольной организации в другую
Основанием для начала является поступление заявления от родителя (законного представителя) на перевод из одной дошкольной организации в другую (далее - заявление на перевод) (приложение № 5).

До подачи заявления на перевод родитель (законный представитель) обращается в Уполномоченный орган с запросом о наличии свободных мест соответствующей возрастной категории ребенка и необходимой направленности группы. Запрос о наличии свободных мест может быть подан родителем (законным представителем) лично.

После получения родителем (законным представителем) информации о направлении в дошкольную организацию заявитель пишет заявление об отчислении в порядке перевода в исходной дошкольной организации.

Руководитель исходной дошкольной организации в трехдневный срок подписывает распорядительный акт об отчислении ребенка.
Приложение №1

к Положению

План 
комплектования групп муниципальных бюджетных и автономных 

дошкольных образовательных учреждений на ______________ учебный год
	№

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Номер группы, возраст, тип группы
	Количество свободных мест для приема
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Приложение №2

к Положению

Категории детей, имеющих право преимущественного приема в Организацию, право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей

Право преимущественного приема
Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и не полнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Право внеочередного приема
1. Дети прокуроров.

2. Дети сотрудников Следственного комитета.

3. Дети судей.

4. Дети, чьи родители (родитель) являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

5. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (в том числе инвалидов вследствие Чернобыльской катастрофы; граждан получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС).

6. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.

7. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан.

8. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.

9. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.

10. Дети сотрудника, проходившего службу в войсках национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.

Право первоочередного приема
11. Дети – инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом.

12. Дети из многодетных семей.

13. Дети военнослужащих по месту жительства их семей, дети граждан, уволенных с военной службы.

14. Дети сотрудников полиции (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, привлеченных к выполнению обязанностей, возложенных на полицию (далее – сотрудники ОВД, ОВД)), по месту жительства. А также:

дети сотрудников полиции (сотрудников ОВД), погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудников полиции (сотрудников ОВД), умерших вследствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции;

дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции (ОВД) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в следствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции (сотрудников ОВД), граждан Российской Федерации, указанных в настоящем пункте.

15. Дети добровольных пожарных и работников добровольной пожарной охраны оперативных подразделений добровольной пожарной охраны по охране городских и сельских поселений, находящиеся в реестре добровольных пожарных или исполняющие обязанности работников добровольной пожарной охраны 5 лет и более.

16. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, по месту жительства. А также:

дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в настоящем пункте.

17. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.
Приложение №3

к Положению

Список детей на зачисление в Организации
	№

п/п
	Наименование Организации
	ФИО (при наличии) ребенка
	Дата рождения
	№ группы

	1
	
	2
	3
	4

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №4

к Положению

Направление
  от ______________ 20_____ года                                                       № _______

Отдел образования администрации города Рассказово  направляет  в (наименование дошкольной образовательной организации), расположенное по адресу:____________________________________________________________
__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка
__________________________________________________________________
год, число, месяц рождения ребенка
______________________________________________________________________________
адрес регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания

Начальник отдела образования 
администрации города                              _____________   _______________

                                                   
                (подпись)                           (Ф.И.О.)
          М.П.   
Направление выдано законному представителю «______» _________ 20____г.

Телефоны для справок: 8(47531)32524
Направление должно быть представлено в Организацию в течение  _______ дней со дня выдачи.
Приложение №5

к Положению

Председателю комиссии 

по комплектованию ДОО

_____________________________________

                                             (Ф.И.О.)

____________________________________

                                                      (Ф.И.О. заявителя)

                                                                            проживающего по адресу:     _____________________________________

_____________________________________

телефон:______________________________

e-mail:________________________________

заявление.

        Прошу поставить на учет для зачисления (выдать направление для зачисления) в дошкольное   

образовательное учреждение (отметить нужное): 

          МБОУ д\сад № 1 
              МБОУ д\сад № 4
МБДОУ д/сад № 7


          МБОУ д\сад № 2 
              МБОУ д\сад № 5 
МБДОУ д/сад № 8

          МБОУ д\сад № 3

МБОУ д\сад № 6
МАУ ДОО «Д/сад №9 к/в 
в связи с необходимостью перевода в другое образовательное учреждение моего (моей) сына (дочери)  
_______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

и выдать направление в _________________ 20____ г.

                                                            (месяц)

Имею/не имею (нужное подчеркнуть) первоочередное, внеочередное или преимущественное (нужное подчеркнуть) право на зачисление в ДОУ на основании:

_______________________________________________________________________________________________
Согласен на включение в единую базу данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в ДОО, и обработку персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение уточнение (изменение), использование, уничтожение) своей фамилии, имени, отчество, адрес местожительства, место работы, оснований на внеочередное (первоочередное) права получения направления в ДОО, паспортные данные, фамилию, имя, отчество, дату рождения и адрес местожительства моего несовершеннолетнего ребёнка.

	Документ, удостоверяющий

личность_____________
	       ____________________
            серия                номер
                           
	_______________
                    дата выдачи


"___"______________ 20___ г.               _________________________

                                                                                 Подпись заявителя

